FACULDADE NATALENSE DE ENSINO E CULTURA - FANEC
ESTAGIO SUPERVISIONADO
FISIOTERAPIA

ATO NORMATIVO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

O estégio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituicbes de educacdo superior. O Estagio
Supervisionado (E.S.) faz parte do projeto pedagdgico do curso e além de integrar o
itinerario formativo do educando, € disciplina obrigatéria do Curso de Fisioterapia, sendo
necessaria sua realizacdo nas séries e cargas horarias estabelecidas pelas Diretrizes
Curriculares Nacionais dos Cursos de Graduacao em Fisioterapia (Resolucdo CNE/CES
n° 4, de 19 de fevereiro de 2002), pela Resolucdo CNE/CES n° 4, de 6 de abril de 2009,
pela Lei 11.788 de 25 setembro de 2008 e por este Ato Normativo.

A comprovacao de realizagdo do estagio é feita por meio da assinatura da lista
de presenca, pela confeccdo dos registros pertinentes as praticas fisioterapéuticas
realizadas e pela entrega do relatério semestral.

O rendimento académico do estagiario nesta atividade é determinado pelo
docente através dos resultados das atividades realizadas e avaliagbes previstas pela
coordenacéo e corpo docente responsavel pelo acompanhamento do estagio.

O curso de Fisioterapia da FANEC propde a realizagcdo de estagios obrigatorios
a partir do 6° semestre, de forma que as atividades realizadas apresentam
complexidade crescente.
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CAPITULO |

SECCAO |
DAS FINALIDADES

Art. 1° - Do Ato Normativo do E.S.: estabelecer o padrdo de funcionamento e linhas de
acao para docentes e discentes durante o cumprimento do E.S.

Art. 2° - Do E.S.: promover o aprimoramento cientifico (teérico, pratico, metodolégico)
dos académicos do Curso de Fisioterapia da FANEC e propiciar a atuacdo pratica
através de intervencbes preventivas e curativas nos diferentes niveis de atuacéo:
ambulatorial, hospitalar, comunitario/unidades basicas de salde etc., acompanhados e
orientados por docentes do curso de Fisioterapia da FANEC.

SECCAO I
DOS OBJETIVOS ESPECIFICOS DO E.S.

Art. 3° - O E.S. visa aprimorar a capacidade do académico de Fisioterapia de:

I. Reconhecer no paciente, através de avaliacdo especifica, as alteracbes
funcionais consequentes a processos patologicos organicos e/ou psicossociais,
envolvendo diversos sistemas;

Il. Desenvolver a partir da atividade semioldgica, coeréncia na programacao
fisioterapéutica, incluindo mensuracéo e diversificacdo dos recursos terapéuticos;
lll.  Aplicar corretamente técnicas e recursos fisioterapéuticos;

IV. Reconhecer as variagfes de evolugdo dos diversos quadros patologicos,
agudos ou crénicos, com ou sem atencao fisioterapéutica prévia;

V. Relatar e transcrever, documentando com objetividade, os dados relativos aos
seus pacientes;

VI. Determinar a alta fisioterapéutica;

VII. Desenvolver uma adequada relacdo com o paciente em seu aspecto
biopsicossocial;

VIII. Praticar o relacionamento interdisciplinar e multiprofissional com os demais
membros da equipe, visando propiciar o maximo beneficio ao paciente;
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IX. Desenvolver acdes de prevencao, promoc¢ao, protecao e reabilitacao

da saude, tanto em nivel individual quanto coletivo;

X. Assegurar que sua prética seja realizada de forma integrada e continua com as
demais instancias do sistema de salde, sendo capaz de pensar criticamente, de
analisar os problemas da sociedade e de procurar solucbes para 0S mesmos;

XI. Realizar seus servicos dentro dos mais altos padrdes de qualidade e dos
principios da ética/bioética, tendo em conta que a responsabilidade da atencédo a saude
nao se encerra com o ato técnico, mas sim, com a resolucdo do problema de saude,
tanto em nivel individual como coletivo;

Xll. Tomar decisbes visando ao uso apropriado, eficacia e custo-efetividade, da
forca de trabalho, de medicamentos, de equipamentos, de procedimentos e de praticas;

XIlIl. Avaliar, sistematizar e decidir as condutas mais adequadas, baseadas em
evidéncias cientificas;

XIV. Manter a confidencialidade das informacdes a ele confiadas pelos pacientes, na
interag@o com outros profissionais de saude e o publico em geral,

XV. Assumir posicdes de lideranga, sempre tendo em vista 0 bem estar da
comunidade, tendo ciéncia que a lideranga envolve compromisso, responsabilidade,
empatia, habilidade para tomada de decisdes, comunicacdo e gerenciamento de forma
efetiva e eficaz;

XVI. Tomar iniciativas, fazer o gerenciamento e administracdo tanto da forca de
trabalho, dos recursos fisicos e materiais e de informacao, assim como desenvolver a
habilidade de empreender, gerir, empregar ou liderar a equipe de saude;

XVII. Aprender continuamente, tanto na sua formacao, quanto na sua pratica;

XVIII. Emitir laudos, pareceres, atestados e relatorios sob superviséo e orientagdo do
doente responsavel;

XIX. Prestar esclarecimentos, esclarecer dlvidas e orientar o individuo e os seus
familiares sobre o processo terapéutico;

XX. Encaminhar o paciente, quando necessario, a outros profissionais relacionando
e estabelecendo um nivel de cooperacdo com os demais membros da equipe de saude.
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Art. 4° - O E.S. tem ainda como objetivos:
l. Oferecer o servigo assistencial a comunidade;

Il. Oferecer campo para desenvolvimento de pesquisas.

CAPITULO I

DAS NORMAS DO E.S.

SECCAO |
DAS AREAS DE ESTAGIO

Art. 5° - Os alunos do 6°, 7° e 8° semestres do curso de Fisioterapia devem cumprir 0s
estagios previstos em suas matrizes curriculares.

§ 1° Os estagios realizados pelos alunos matriculados no 6° semestre do curso
de Fisioterapia deveréo direcionar suas acoes, prioritariamente, a Fisioterapia aplicada
a Saude Coletiva, principalmente a atengao priméria a saude.

8§ 2° Os alunos matriculados no 7° e 8° semestres do curso de Fisioterapia
deverdo estagiar em sistema de rodizio, cumprindo a programagéo total desenvolvida
para o ano letivo, determinada no inicio do semestre pela coordenac¢éo, nas seguintes
areas, obrigatoriamente:

I. E.S. aplicado as Disfun¢des Musculoesqueléticas (Adulto/Infantil/Hidroterapia);

Il. E.S. aplicado as Disfun¢bes Cardiorrespiratérias Hospitalares (UTI, Pronto
Socorro, Enfermaria de Retaguarda);

Il. E.S. aplicado as Disfun¢des Neuroldgicas (Adulto/Infantil/Hidroterapia);

\VA E.S. aplicado a Saude Coletiva.

SECCAO lI
DA ALOCACAO DE ALUNOS PARA LOCAIS DE ESTAGIO
Art. 6° - A alocacao dos alunos para os locais de estagio é feita pela coordenacédo do

curso, no inicio do semestre letivo, durante o més de planejamento, depois de
confirmadas as matriculas no semestre vigente.

PARAGRAFO UNICO: Casos omissos seréo julgados pela coordenacéo geral do
Curso.
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SECCAO Il
DA MATRICULA DOS ALUNOS

Art. 7° - Nenhum aluno poderd frequentar os campos de estdgio sem estar
regularmente matriculado.

§ 1° A auséncia do aluno no estagio, por falta de matricula, & considerada falta
nao-justificada.

SECCAO IV
DA ASSINATURA DO TCE (TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO) E
DO PLANO DE ATIVIDADES

Art. 8° - O TCE e o Plano de Atividades sdo instrumentos juridicos obrigatérios que
estabelecem as responsabilidades do aluno, da instituicdo de ensino e da concedente
de estagio, assim como quais serdo as atividades desenvolvidas no estagio em
questao.

§ 1° Todo estagiario devera protocolizar a entrega do TCE e do Plano de
Atividades assinados ao docente responsavel pelo estagio em questao, até o término da
segunda semana letiva, respeitando-se o calendario académico oficial disposto no
Manual de Informacdes Académicas e Calendario Escolar — Cursos Superiores
Tradicionais vigente.

8§ 2° A veracidade das informacbes relativas ao aluno, aposta em tais
instrumentos, compete a0 mesmo.

8 3° O TCE e o Plano de Atividades deverao ser assinados em cada novo ciclo
de estagio.

8 4° O modelo de TCE e de Plano de Atividades sera entregue aos alunos pela
Coordenacédo Auxiliar do Curso ou por pessoa por ela indicada. Os alunos deverédo
preencher eletronicamente os campos necessarios, imprimir e rubricar 3 vias, assim
como assinar a ultima péagina.

8§ 5° O aluno que néo entregar o TCE e o Plano de Atividades no prazo
estipulado (§ 1° deste Artigo) ficara impedido de participar das atividades do estagio até
gue a devida entrega seja realizada.

8 6° A(s) auséncia(s) registrada(s) pelo ndo cumprimento do § 1° deste artigo
sera(do) considerada(s) falta(s) nao justificada(s), cabendo-lhes as san¢cbes previstas
neste Ato Normativo.
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SECCAO V
DOS DIREITOS E DEVERES ACADEMICOS DOS ESTAGIARIOS

Art. 9° - S&o direitos dos estagiarios:

I. Receber supervisdo durante suas atividades académicas;

II. Utilizar do material disponivel no almoxarifado para prestar o melhor
atendimento ao paciente;

a. A solicitacdo de utilizagdo do material somente sera atendida mediante a
entregada carteira de identificacdo universitdria do aluno ao responséavel pelo
almoxarifado;

b. A carteira de identificacdo universitaria sera devolvida ao aluno assim que o
mesmo entregar todo 0 material emprestado ao responsavel pelo almoxarifado.

[ll. Em caso de receber san¢fes ou penalidades, recorrer a instancias superiores
de acordo com o Regimento Geral da FANEC,;

IV. Receber as notas de estagio no prazo estabelecido pelo calendario académico
oficial contido no Manual de Informag¢des Académicas e Calendario Escolar — Cursos
Superiores Tradicionais vigente, desde que tenha cumprido a carga horéaria total de
estagio prevista para o semestre corrente.

Art. 10° - Sao deveres dos estagiarios:
I. Respeitar a hierarquia institucional,

Il. Permanecer no local de estadgio enquanto o paciente estiver sob sua
responsabilidade, ausentando-se somente com autoriza¢do do docente;

ll. Respeitar o Cadigo de Etica do Fisioterapeuta;

IV. Apresentar-se adequadamente trajado ao ambiente de trabalho, assim como
deve estar adequada a sua apresentacdo pessoal, obedecendo as necessidades de
cada campo de estagio;

a. O aluno somente podera participar do estagio se estiver vestido
adequadamente;

A vestimenta obrigatoria para setor de estagio inclui roupa branca limpa, avental

branco limpo fechado e sapato branco limpo fechado;
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b. Nos campos de estagios externos as Clinicas de Fisioterapia da FANEC, os
alunos deverdo seguir as orientacdes dos docentes responsaveis por estes estagios,
gue serdo pautadas nas normativas da concedente;

V. Respeitar as Normas de Biosseguranca relacionadas ao campo de estagio e as
orientagbes dos docentes, fazendo o uso adequado dos EPI's — Equipamentos de
Protecéo Individual (vide complemento A);

VI. Responsabilizar-se pela elaboracdo dos registros de avaliacdo, evolucao e alta
fisioterapéutica de seus pacientes;

VII. Responsabilizar-se pelo arquivamento adequado dos documentos referentes ao
estagio.

a. Toda documentacao referente ao estagio ou aos atendimentos prestados aos
pacientes devera ser arquivada com a recepcionista da clinica (para os estagios que
ocorrem nas Clinicas de Fisioterapia da FANEC);

b. Os alunos que realizarem suas atividades de estdgio em concedentes
externas deverdo manter e organizar a documentagéo no local indicado pelos docentes
responsaveis;

c. Nao é permitida a saida de documentos de pacientes (evolugdes, fichas de
avaliacdo, questionarios, ficha de triagem, etc.) das dependéncias do campo de estagio,
sob nenhuma alegacéo.

VIII. Respeitar a coordenacdo, os docentes, os fisioterapeutas e os funcionérios da
instituicdo e/ou do concedente de estagio externo, bem como o0s pacientes e seus
acompanhantes e/ou responsaveis;

IX. Manter o sigilo da imagem dos pacientes, assim como dos ambientes de
estagio, ndo os divulgando sem prévia autorizagdo da coordenacgédo do curso;

X. Respeitar a proibicdo do uso de maquinas fotogréficas, filmadoras, celulares, no
interior da clinica;

a. Os docentes responsaveis pelo estagio poderdo autorizar a utilizacdo de
maquinas fotogréficas, filmadoras e/ou celulares para registros de atividades
académico-cientificas, desde que tenham autorizacdo assinada pela coordenacéo do
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Curso;

XI. Zelar pelo material oferecido para utilizacdo nos campos de estigio e pela
conservacao e organizacao do ambiente de estagio;

XIl. Portar a carteira de identificacdo universitaria em todos os campos de estagio,
inclusive nos campos de estagio dos concedentes externos;
a. A utilizacdo de material do almoxarifado somente sera atendida se o aluno
deixar a sua carteira de identificacdo universitaria da FANEC com o responsavel pelo
almoxarifado;

b. Alunos sem a carteira de identificacdo terdo a solicitacdo de material do
almoxarifado indeferida;

c. A falta de atendimento ideal ao paciente, por falta de material, devido a ndo
portabilidade da carteira, resultara em prejuizos na nota atribuida ao rendimento
académico do discente, no ciclo de estagio em questao;

d. Caso um aluno empreste o material retirado no almoxarifado para outro aluno,
independentemente do motivo, assumira a total responsabilidade por este equipamento;

e. Em caso de exigéncia da utilizacdo de outro documento de identificagdo por
parte de uma concedente externa de estagio, o aluno da FANEC devera acatar
prontamente.

XIIl. Possuir o kit basico do aluno, composto por: gonidmetro, fita métrica, martelo,
estetoscopio e esfigomandmetro;

XIV. Apresentar o atestado médico dermatolégico antes de iniciar os estagios que
fagam uso da hidroterapia.

a. A inobservancia deste Inciso impede a frequéncia do aluno nas atividades da
piscina, tendo o mesmo o comprometimento da nota pela auséncia, que sera
considerada como falta ndo-justificada, nestas atividades;

XV. Apresentar a carteira de vacinacdo e uma cépia da mesma antes do inicio do
estagio no hospital. Deverdo apresentar vacinacdo para Hepatite B (3 doses), Dupla
Adulto, Tétano, Triplice Viral, Caxumba e Rubéola. Em momentos de epidemia, poderéo
ser obrigatorias as vacinac¢des contra Gripe e Catapora (2 doses) ou demais doencgas,
caso seja sugerido pelo Ministério da Saude.
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a. A inobservancia deste Inciso impede a frequéncia do aluno nas atividades

realizadas no hospital, tendo o0 mesmo o comprometimento da nota pela auséncia, que
serd considerada como falta ndo-justificada, nestas atividades;

SECCAO VI
DA FREQUENCIA NO ESTAGIO E CUMPRIMENTO DE HORARIO

Art.11°- Toda auséncia as responsabilidades do estagio, nos horarios e locais
previamente estabelecidos, seré considerada falta.

I. O controle da frequéncia e cumprimento de horario de estagio se faz através
do Diéario de Ocorréncias (vide complemento B) e de lista de presenca.

Art.12°- Os atrasos para a chegada do aluno nos campos de estdgio ndo sado
permitidos e podem trazer prejuizos a(s) nota(s) atribuida(s) ao rendimento do aluno no
ciclo em questao.

a. Até dois atrasos (em cada ciclo) de, no maximo, 15 minutos, o aluno sera
advertido verbalmente.

b. Mais que dois atrasos de, no maximo, 15 minutos, havera desconto da nota
do respectivo ciclo, de 0,5 pontos a cada atraso.

c. Atrasos de 15 a 50 minutos, promovem desconto de 0,5 ponto na nota do
respectivo ciclo, a cada ocorréncia.

d. Atraso superior a 50 minutos incide no desconto da nota final de 0,5 pontos
a cada atraso.

Art. 13° - Caso o aluno atrase o inicio do atendimento de um paciente, ser4 advertido
verbalmente. Se houver reincidéncia, havera desconto de 0,5 pontos da nota do ciclo de
estagio em que o aluno se encontra.

Art. 14° - Em caso de falta ndo-justificada, havera desconto da nota final de 0,1 ponto a
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cada hora de estagio em que o aluno se ausentou.

Art. 15° - Serdo consideradas faltas justificadas aquelas que forem motivadas por
licenca saude, licenca gala, licenca nojo, convocacdo de entidades publicas ou de
orgdos oficiais do governo, convocagfes de confederacdes desportivas devidamente
registradas e reconhecidas, afastamento por servigo militar obrigatério, apresentagéo de
trabalho(s) cientifico(s) em congressos, simpdésios ou congéneres e/ou convocacao da
coordenacgéao do curso para participagdo em atos da faculdade.

§ 1° O aluno devera entregar documentagdo comprobatoria e justificadora
da(s) auséncia(s) (emitida em papel timbrado, carimbado e assinado por profissional ou
6rgdo competente) até 72 horas apds a falta cometida.

I. Caso haja a necessidade de se faltar em dias consecutivos no estagio,
considerar-se-a o Ultimo dia da sequéncia de faltas como o marco inicial para a
contabilizacdo do prazo para a entrega da documentacdo comprobatdria e justificadora;

Il. Findado o prazo determinado pelo §1° deste artigo, a solicitagdo de aprovagéo
da justificativa sera indeferida por desrespeito ao prazo;

§ 2° Os casos nhao previstos poderdo ser avaliados pelo Colegiado de Curso,
desde que o pedido seja feito pelo aluno interessado por meio de oficio ou e-mail
enderecado a coordenacao, até 48 horas ap0s a auséncia em atividade de estagio.

Art. 16° - O aluno que n&o realizou alguma avaliagdo tedrica por motivo justificado
podera realizar, no ciclo de estagio, mediante a aprovacdo da coordenacdo do curso,
guando for o caso, uma prova substitutiva, cuja nota substituird a da avaliacdo néo
realizada.

§ 1° Nao se aplicam provas substitutivas a arguicdes, trabalhos, seminarios,
avaliagbes préticas, relatorios, exercicios ou outras formas de avaliagdo, que ndo prova
escrita.

Art. 17° - Ha abono de faltas por motivos de religido, casamento, morte, doenca, etc.

Art. 18° - Considerando-se a natureza prética das atividades realizadas no estagio, ndo
se admite a compensacdo de auséncias, uma vez que trabalhos e exercicios néo
poderdo contemplar o desenvolvimento das habilidades e competéncias previstas com
a realizacdo regular das atividades de estagio.
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SECCAO VII
DA AVALIACAO E REPROVACAO

Art. 19° - O aluno de Fisioterapia deve comprovar a realizagdo de 20% da carga horaria
total do curso em atividade de estagio obrigatorio.

§ 1° O curso de Fisioterapia da FANEC oferece estagios obrigatorios cuja
somatéria da carga horaria é equivalente a 20% da carga horéria total do curso, de
forma que, cumprindo-se todas as atividades previstas para o estagio, o aluno tera
atingido a carga horéria minima necessaria.

I. O aluno que se ausentar de alguma atividade de estégio tera sua situacdo
académica submetida a legislacao educacional vigente no pais;

a. O aluno que ficar ausente, somando-se as faltas justificadas e as néo-
justificadas, por periodo superior a 25% da carga horaria total de estagio prevista para o
semestre, sera automaticamente reprovado por falta;

b. A(s) auséncia(s) considerada(s) como falta(s) justificada(s), se apresentar
(em) carga horéria inferior a 25% da carga horéaria total de estagio prevista para o
semestre, ndo trara (80) prejuizos a nota atribuida ao rendimento académico do aluno
no estagio, tendo-se em vista que tal(is) auséncia(s) apresentou (ram) motivacao
prevista e aceita neste Ato Normativo;

c. A(s) auséncia(s) considerada(s) como falta(s) n&o-justificada(s), se
apresentar (em) carga horaria inferior a 25% da carga horaria total de estagio prevista
para o semestre, levardo a perda de 0,1 ponto na média final do estagio por hora de
auséncia as atividades, tendo-se em vista que tal(is) auséncia(s) ndo apresentou(ram)
motivagdo prevista e aceita neste Ato Normativo;

PARAGRAFO UNICO: Ndo sio aceitas reposicbes de faltas, sejam elas
justificadas ou nédo-justificadas.

Art. 20° - As notas atribuidas ao rendimento académico do aluno em cada ciclo de
estagio estdo embasadas na avaliacdo, por parte do docente, do desenvolvimento
adequado das habilidades e competéncias necessarias determinadas pelas Diretrizes
Curriculares Nacionais dos Cursos de

Graduacdo em Fisioterapia (Resolucdo CNE/CES n° 4, de 19 de fevereiro de 2002) e
pelo Projeto Pedagdgico do Curso de Fisioterapia da FANEC, cujo instrumento de
avaliacdo encontra-se anexo (vide complemento C).
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I. A nota final do estagio do 6° semestre € Unica e € composta pela média
ponderada das atividades previstas pelo docente responsavel, subtraindo-se desta os
pontos perdidos em decorréncia de possiveis faltas ndo-justificadas, conforme previsto
na alinea “c” do Inciso | do Par. 1° do Art.
19¢;

[I. A nota final dos estagios do 7° e 8° semestres é composta pela média das
notas obtidas nos 2 ciclos do semestre, subtraindo-se desta os pontos perdidos em

decorréncia de possiveis faltas nado-justificadas, conforme previsto na alinea “c” do
Inciso | do Par. 1° do Art. 19°;

a. A nota dos ciclos de estagio do 7° e 8° semestres € composta pela média
ponderada das atividades previstas pelo docente responsavel, subtraindo-se desta os
pontos perdidos em decorréncia do previsto nas alineas

“p” a “d” do Art. 12°;

V. Para ser aprovado, o aluno devera obter média final igual ou superior a 7,0;

VI. Caso haja reprovagédo no estagio, independentemente da nota obtida em um
dos ciclos, o aluno devera cursar o estdgio novamente, durante todo um semestre, uma
vez que o estagio é uma disciplina semestral do curso.

SECCAO VIII
DOS DIREITOS E DEVERES DOS DOCENTES DO E.S.

Art. 21°- Sao direitos dos docentes do E.S.:

I. Férias de acordo com a convencao trabalhista;

Il. Recebimento dos honoréarios, mesmo nos periodos de recesso do trabalho;

lll. Afastar-se temporariamente para participagdo em Congressos, Simpoésios e
Congéneres desde que previamente autorizado pela Diretoria da FANEC,;

IV. Alterar seu programa de Estagio desde que apreciado e autorizado pela
Coordenacéo do Curso, no inicio de um novo ciclo de estagio.

Art. 22°- S30 deveres dos docentes do E.S.:

I.  Segquir e fazer cumprir este Ato Normativo;

Il. Estar presente seu local de trabalho, durante todo o tempo previsto em sua
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carga horaria atribuida para este fim, exceto quando autorizado pelo coordenador do
curso, através de documento impresso e devidamente assinado.

a. A auséncia nédo justificada ou ndo autorizada do docente é passivel de
penalidades determinadas pelas Leis Trabalhistas.

[ll. Planejar programas das praticas terapéuticas supervisionadas sob sua
responsabilidade, assim como a agenda dos atendimentos;

IV. Exigir que os alunos entreguem o TCE e o Plano de Atividades devidamente
preenchido e assinado no prazo estabelecido por este Ato Normativo;

V. Assinar o TCE como responsavel técnico pela area do estagio que
supervisiona, assim como o Plano de Atividades;

VI. Preencher, assinar e carimbar o Diario de Ocorréncias;

VII. Permitir que estejam presentes nas areas de atendimento fisioterapéutico, no
campo de estagio, apenas o0s alunos regular e comprovadamente matriculados e seus
pacientes. Sdo abertas excecdes para 0S casos em que a presenca de um
acompanhante responsavel pelo paciente se faca necessaria para a oferta do melhor
atendimento ao doente, se autorizado pelo professor;

VIII. Supervisionar os alunos, incentivando-os na sua formacéao profissional, através
de atividades assistenciais, didaticas e cientificas, contribuindo na sua formacao
integral;

IX. Promover a integracdo multiprofissional e interdisciplinar;

X. Controlar e registrar a frequéncia dos alunos;

Xl. Elaborar os critérios de avaliagdo de seus alunos conforme este Ato Normativo
e avalia-los;

XIl. Apontar os resultados finais da avaliacao no sistema universitario proprio para
este fim, respeitando o calendario académico oficial disponivel no
Manual de Informacdes Académicas e Calendario Escolar — Cursos Superiores
Tradicionais vigentes;

XIll. Exercer acao disciplinar na sua area de competéncia sendo autoridade no
local;
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XIV. Zelar pelos aparelhos e objetos do local do E.S.

XV. Fazer uso dos EPI's (vide complemento D), conforme as Normas de
Biosseguranca relacionadas ao campo de estagio e orientacdes previstas no
Procedimento de Operac¢éo Padréo.

XVI. Impedir que fisioterapeutas que atuam como supervisores de estagio pelo
concedente de estagio realizem atos pedagoégicos que competem especificamente ao
docente.

a. Sao atos pedagogicos que competem exclusivamente aos docentes:

i. Formular, aplicar e corrigir provas;

i. Preencher, assinar e carimbar o instrumento de Avaliacdo de
Rendimento do Aluno;

iii. Montar e organizar um prontuario por aluno, que devera conter o TCE, o
Plano de Atividades, o instrumento de Avaliacdo de Rendimento do
Aluno, o Diario de Ocorréncias, o registro do feedback parcial do estagio,
as provas, os trabalhos, os seminarios, os documentos justificadores de
auséncias, o atestado médico dermatolégico, a cépia de carteira de
vacinacdo e quaisquer outros documentos relevantes que possam ser

apresentados durante a realizacdo do estagio;

iv. Registrar notas no sistema da universidade;

v. Definir cronogramas, temas e conduzir a realizacdo de seminarios ou
guaisquer outros trabalhos académicos;

vi. Fazer o registro de notas e/ou faltas dos alunos no sistema da
universidade;

vii. Orientar trabalhos de conclusao de curso.

SECCAO VI
DO REGIME DISCIPLINAR
Art. 23° - O regime disciplinar a que estdo sujeitos os membros da Comunidade

Universitéria, observadas as disposi¢cdes legais e assegurado o direito de defesa, prevé
sancdes a serem aplicadas na forma prevista neste Ato Normativo.
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Art. 24° - Ao corpo docente e técnico-administrativo podem ser impostas as seguintes
penalidades:

. Adverténcia;
1. Suspensao;

M. Dispensa por justa causa.

8§ 1° As sangOes disciplinares de adverténcia e suspensdo sdo aplicadas,
conforme a gravidade de falta, pelos Vice-Reitores da area a que o infrator estiver
diretamente ligado, comunicando as decisdes tomadas ao Reitor, acompanhadas de
justificativas.

§ 2° A dispensa por justa causa é aplicada em casos especificos previstos na
legislacao trabalhista.

Art. 25° - Ao corpo discente podem ser aplicadas as seguintes penalidades:
l. Adverténcia;
Il. Repreenséo;
Il.  Suspenséo;

IV. Desligamento.

PARAGRAFO UNICO: A pena de suspensdo implica na consignagdo de
auséncia do aluno durante o periodo em que perdura a puni¢éo, ficando, durante esse
tempo, impedido de frequentar as dependéncias da Universidade e participar de
gualquer atividade académica.

Art. 26° - Cabe ao diretor ou, em sua auséncia, ao coordenador do curso, a aplicacédo
das sanc0es disciplinares de adverténcia, repreensao e suspensao.

§ 1° As sancgles disciplinares de adverténcia, repreensdo e suspensao por
periodo de até 10 (dias) dias podem ser aplicadas pelo diretor ou, em sua auséncia,
pelo coordenador do curso, sem instauragéo de inquérito.

§ 2° As sanc0es disciplinares de suspensédo por periodo superior a 10 (dias)
dias ou de desligamento da Universidade deverao ser precedidas de inquérito, no qual é
assegurado o direito de defesa.

8 3° Cabe ao diretor ou, em sua auséncia, ao coordenador do curso determinar
a abertura de inquérito e constituir comissédo de inquérito que devera ser formada por,
no minimo, trés professores escolhidos pelo mesmo.

§ 4° O prazo para concluséo do inquérito € de, no maximo, 30 (trinta) dias; para
apresentacao de defesa 10 (dez) dias e para apresentacao de recurso 05 (cinco) dias, a
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partir da ciéncia.

§ 5° A autoridade competente poderé agir pelo critério da verdade sabida para
aplicacdo de penas de adverténcia, repreensdo ou suspensdo por periodo de até 10
(dias) dias nos casos em que o membro do corpo discente tiver sido apanhado em
flagrante na prética de falta disciplinar, por qualquer membro do corpo docente ou
técnico-administrativo.

§ 6° A aplicagédo da sancéo disciplinar de desligamento competira ao

Reitor.

Art. 27° - Contra decisdes referentes a aplicagdo das penas de suspensdo e
desligamento pode haver recurso, nos termos do Regimento Geral da Universidade,
pela parte que se sentir injusticada ou prejudicada.

Art. 28° - As sanc¢des aplicadas séo registradas em livro proprio da Universidade.

PARAGRAFO UNICO: E cancelado, mediante requerimento do interessado, o
registro das sancdes previstas nos incisos |, II, Il do art. 24°, deste Ato Normativo se,
no prazo de um ano de sua aplicagéo, o discente nao tiver incorrido em reincidéncia.

Art. 29° - O aluno cujo comportamento estiver sendo objeto de inquérito, ou que tiver
interposto recurso, bem como o que estiver cumprindo alguma penalidade, pode ter
indeferido seu pedido de transferéncia ou trancamento de matricula durante esse
tempo.

Art. 30° - As penas previstas no art. 25° deste Ato Normativo sdo aplicadas nos
seguintes casos:
I.  Adverténcia:

a. Por desrespeito ao coordenador, docente, fisioterapeuta, membros do corpo
discente, qualquer outra autoridade da faculdade ou da Mantenedora, pacientes ou
seus acompanhantes e funcionarios da faculdade ou da concedente de estagio;

b. Por perturbacdo da ordem nos campos de estagio;

c. Por prejuizo material do patriménio colocado a disposicdo dos alunos, por
parte da faculdade ou da concedente de estagio, além da obrigatoriedade do

ressarcimento dos danos.

d. Por desrespeitar a hierarquia institucional,

e. Por desrespeitar o Cadigo de Etica do Fisioterapeuta;

f. Por ndo se apresentar adequadamente trajado ao ambiente de trabalho ou
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por ndo atender aos principios basicos de higiene pessoal,

g. Por emprestar o material retirado no almoxarifado para outro aluno.

. Repreensao:

[T ] [T ]

a. Na reincidéncia dos itens “a” a “g” do inciso |;

b. Por desrespeitar as Normas de Biosseguranca relacionadas ao campo de
estagio e as orientagdes dos docentes, deixando de fazer uso adequado dos EPI's —
Equipamentos de Protecéo Individual;

c. Por abandonar o local de estagio enquanto o paciente estiver sob sua
responsabilidade, sem autorizagdo do docente;

d. Por deixar de elaborar e arquivar adequadamente os registros de avaliacao,
evolucéo e alta fisioterapéutica de seus pacientes;

e. Por quebrar o sigilo da imagem dos pacientes, assim como dos ambientes de
estagio, divulgando-os sem prévia autorizagdo da coordenacgéo do curso;

f.  Por utilizar maquinas fotograficas, flmadoras, celulares, no interior da clinica;

g. Por deixar de zelar pelo material oferecido para utilizagdo nos campos de
estagio;

h. Por deixar de fornecer o atendimento ideal ao paciente, por falta de material,
devido a ndo portabilidade da carteira de identificagdo do académico.

lll. Suspenséo:
a. Na reincidéncia dos itens “a

a “h” doinciso l;

b. Por ofensa ou agresséo ao coordenador, docente, fisioterapeuta, membros do
corpo discente, qualquer outra autoridade da faculdade ou da Mantenedora, pacientes
ou seus acompanhantes e funcionarios da faculdade ou da concedente de estagio;

c. Por utilizar-se de meios terapéuticos ndo autorizados pelo docente
responsavel pelo estagio ou que nao tenha sido abordado no conteddo programatico
dos planos de ensino das disciplinas ja cursadas e aprovadas;

d. Por mudar o agendamento ou desmarcar o atendimento de um paciente sem
a autorizac@o do docente responséavel pelo estagio;

e. Por desobediéncia ao Estatuto, ao Regimento Geral ou a este ou outros Atos
Normativos baixados por érgdos competentes;
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f. Por arrancar, inutilizar ou fazer qualquer inscricho em editais e avisos
afixados pela administracao;

g. Por atos de improbidade ao utilizar-se de meios ilicitos ou ndo autorizados
pelo professor na realizagcdo de qualquer atividade que resulte na avaliacdo do
conhecimento;

IV. Desligamento:

a. Por reincidéncia em qualquer dos itens do inciso anterior;
b. Por aplicacdo de trotes a alunos novos, que importem em danos fisicos ou

morais, humilhacéo ou vexames pessoais;

c. Por ofensa grave ou agresséo fisica a Coordenadores e Diretores, membros
do Corpo Docente, membros do Corpo Técnico-Administrativo, membros do Corpo
Discente ou a autoridades constituidas;

d. Por atos desonestos ou delitos sujeitos a acédo penal,

e. Por aliciamento ou incitagdo a deflagracdo de movimento que tenha por
finalidades a paralisacdo das atividades escolares ou participagdo neste movimento;

f. Por participacdo em passeatas, desfiles, assembleias ou comicios que
possam caracterizar calUnia, injaria ou difamacéo a faculdade, a Mantenedora ou aos
seus Diretores.
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FACULDADE NATALENSE DE ENSINO E CULTURA - FANEC

Curso de Fisioterapia

DECLARACAO

Declaramos que recebemos as orientagdes sobre o uso obrigatorio dos Equipamentos de Protecédo

Individual (EPI’s) por parte da coordenagdo do estagio em Fisioterapia da FANEC, assim como declaro

que recebi os EPI’s (luvas de procedimento, mascaras, mascaras N95 e aventais descartaveis) a serem

utilizados no ano de
Att.,

Nome Legivel

RA

Assinatura
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DIARIO DE OCORRENCIAS
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FACULDADE NATALENSE DE ENSINO E CULTURA - FANEC

Curso de Fisioterapia
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FACULDADE NATALENSE DE ENSINO E CULTURA - FANEC
CURSO DE FISIOTERAPIA = ICS
DIARIO DE OCORRENCIAS — ESTAGIO SUPERVISIONADO

Nome do Aluno:

RA:

Campus:

Clinica:

Ciclo de Estégio:

Dia

Rubrica Rubrica

Aluno Responsével

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22
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FISIOTERAPIA

COMPLEMENTO C
AVALIACAO DO RENDIMENTO
DO ALUNO




FACULDADE NATALENSE DE ENSINO E CULTURA - FANEC

Curso de Fisioterapia
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CURSO DE FISIOTERAPIA - ICS

FACULDADE NATALENSE DE ENSINO E CULTURA - FANEC

CADASTRO DE ESTAGIOS/ APONTAMENTO DE RENDIMENTOS

Ano: Semestre:
Cole suafoto | Aluno: | RA:
3x4 aqui Endereco:
Bairro: Cidade: CEP:
E-mail: Cel.: Res.:
CRITERIOS DE AVALIACAO CICLO: CICLO: CICLO: CICLO:

TOMADA DE DECISOES (1,0)

Estabelece objetivos terapéuticos (0,25)

Indica as técnicas terapéuticas adequadas (0,25)

Justifica cientifica e racionalmente o emprego das
técnicas (0,25)

Apresenta iniciativa (0,25)

ATENCAO A SAUDE (1,0)

Manuseio durante atendimentos, avaliagdes, uso de
equipamentos e interpretacdo dos exames
complementares (0,25)

Respeito ética/Bioética (0,25)

Usa tempo adequado para a avaliagdo do paciente
(ref. Ao numero de sessdes) (0,25)

Chega a diagndsticos cinético-funcionais
adequadamente (0,25)

COMUNICACAO (0,5)

Apresenta habilidades de escrita (avaliacéo e
evolucéo dos pacientes / trabalhos acad.) (0,25)

Esclarece o processo de tratamento ao doente e/ou
familiares (0,25)

LIDERANCA (0,5)

Trabalha bem em equipe (organizacao de seu setor
e apresentacao de seminarios) (0,25)

Compromisso com a profissdo, pacientes, colegas,
IES e clinica-escola (0,25)

EDUCACAO PERMANENTE (7,0)

Prepara e apresenta os trabalhos e seminérios
adequadamente (1,0)

Nota(s) da(s) prova(s) teorica(s) (3,0)

Nota(s) da(s) prova(s) pratica(s) (3,0)

TOTAL

Redugdo de 0,1 pontos da média semestral para cada
01 horas de auséncia - falta ndo justificada:
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MEDIA FINAL DO SEMESTRE

Assinatura aluno

COMPLEMENTO D
ROTOCOLO DE EPI’'s-DOCENTES
E FISIOTERAPEUTAS

T

IO T ERAPIA




FACULDADE
NATALENSE
DE ENSINO
E CULTURA

FACULDADE NATALENSE DE ENSINO E CULTURA - FANEC

Curso de Fisioterapia

DECLARACAO

Declaramos que recebemos as orientagdes sobre o uso obrigatério dos Equipamentos de Protecdo
Individual (EPI’s) por parte da coordenagdo do estagio em Fisioterapia da FANEC, assim como declaro
que recebi os EPI’s (luvas de procedimento, mascaras, mascaras N95 e aventais descartaveis) a serem
utilizados no ano de

Att.,

Nome Legivel Funcional Assinatura
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